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ПОЛОЖЕНИЕ 

о формах и порядке проведения государственной (итоговой) 

аттестации обучающихся, освоивших основные 

общеобразовательные программы  

основного общего и  среднего (полного) общего образования  
1. Общие положения 

 

1. Настоящее Положение определяет формы, участников, сроки и порядок проведения 

государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные 

общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего 

образования (далее - выпускники), в том числе проверки экзаменационных работ, 

подачи и рассмотрения апелляций, а также оценки результатов государственной 

(итоговой) аттестации.  

2. Государственная (итоговая) аттестация выпускников представляет собой форму 

государственного контроля (оценки) освоения выпускниками основных 

общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего 

образования в соответствии с требованиями федерального государственного 

образовательного стандарта основного общего и среднего (полного) общего 

образования (далее - государственная (итоговая) аттестация).  

3. Освоение основных общеобразовательных программ среднего (полного) общего 

образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией 

выпускников по русскому языку и математике. 

4. Экзамены по другим общеобразовательным предметам - литературе, физике, химии, 

биологии, географии, истории, обществознании, иностранным языкам (английский, 

немецкий, французский и испанский языки), информатике и информационно-

коммуникационным технологиям (ИКТ) - выпускники сдают на добровольной 

основе по своему выбору. Количество экзаменов по выбору определяется 

выпускниками самостоятельно, для чего не позднее 1 марта текущего года они 

подают в образовательное учреждение заявление о сдаче экзаменов по выбору с 

указанием соответствующих общеобразовательных предметов.  

5. Государственная (итоговая) аттестация по всем общеобразовательным предметам, 

указанным в пункте 4 настоящего Положения (за исключением иностранных 

языков), проводится на русском языке. 

6. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX и XI классов школы, 

независимо от формы получения образования, после освоения ими 

общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего 

образования является обязательной. 

 

 



II. Формы проведения государственной (итоговой) аттестации 

 

1. Государственная (итоговая) аттестация выпускников IX классов школы проводится 

по завершении учебного года в виде письменных и устных экзаменов. Форму 

проведения письменных экзаменов устанавливает Министерство образования и 

науки Российской Федерации. Устные экзамены могут проводиться по билетам, в 

форме защиты реферата, собеседования, тестирования. Форму проведения устных 

экзаменов устанавливает педагогический совет школы в срок не позднее 1 марта 

текущего календарного года.  

2. Государственная (итоговая) аттестация выпускников XI классов проводится в форме 

единого государственного экзамена (далее - ЕГЭ), а также в форме государственного 

выпускного экзамена.  

3. Выпускники IX класса школы сдают 4 экзамена: письменные экзамены по русскому 

языку и алгебре, а также два по выбору выпускника из числа предметов, 

изучавшихся в IX классе. Содержание и форму проведения письменных экзаменов 

по русскому языку и алгебре определяет Минобрнауки России.  

4. Выпускники IX класса школы, желающие продолжить обучение в профильных 

классах III ступени общего образования, сдают два экзамена по предметам, 

соответствующим данному профилю обучения. 

5. Государственная (итоговая) аттестация в форме ЕГЭ проводится для выпускников 

XI классов, в том числе для иностранных граждан, лиц без гражданства, беженцев и 

вынужденных переселенцев, освоивших основные общеобразовательные программы 

среднего (полного) общего образования в очной, очно-заочной (вечерней), заочной 

формах, а также для лиц, освоивших основные общеобразовательные программы 

среднего (полного) общего образования в форме экстерната, семейного образования 

или самообразования и допущенных в текущем году к государственной (итоговой) 

аттестации.  

6. Государственная (итоговая) аттестация в форме государственного выпускного 

экзамена проводится для обучающихся  с ограниченными возможностями здоровья, 

освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего 

образования. 

7. Для указанных категорий выпускников государственная (итоговая) аттестация 

может по их желанию проводиться в форме ЕГЭ. При этом допускается сочетание 

обеих форм государственной (итоговой) аттестации. Выбранные выпускником 

форма (формы) государственной (итоговой) аттестации и общеобразовательные 

предметы, по которым он планирует сдавать экзамены, указываются им в заявлении. 

8. Государственный выпускной экзамен для выпускников с ограниченными 

возможностями здоровья организуется с учетом особенностей психофизического 

развития, индивидуальных возможностей выпускников и состояния их здоровья.  

9. Для выпускников IX классов, обучавшихся по состоянию здоровья индивидуально 

на дому, в оздоровительных образовательных учреждениях санаторного типа для 

детей, нуждающихся в длительном лечении, находившихся в лечебно-

профилактических учреждениях более 4 месяцев и детей-инвалидов государственная 

(итоговая) аттестация проводится в обстановке, исключающей влияние негативных 

факторов на состояние их здоровья, и в условиях, отвечающих физиологическим 

особенностям и состоянию здоровья выпускников. 

10. При необходимости, по заявлению родителей (законных представителей) и наличии 

подтверждающих документов, количество сдаваемых экзаменов может быть 

сокращено до двух обязательных письменных, а письменные экзамены заменены на 

устные по согласованию с Комитетом по вопросам образования Администрации 

Щелковского района. Государственная (итоговая) аттестация для указанных 

выпускников может проводиться досрочно, но не ранее 1 мая. 



11. ЕГЭ проводится с использованием заданий стандартизированной формы - 

контрольных измерительных материалов; государственный выпускной экзамен 

проводится письменно и (или) устно с использованием экзаменационных 

материалов различных видов (текстов, тем, заданий и др.), разрабатываемых в 

соответствии с требованиями федерального государственного образовательного 

стандарта среднего (полного) общего образования к результатам освоения основных 

общеобразовательных программ среднего (полного) общего образования.  

12. Обеспечение субъектов Российской Федерации контрольными измерительными 

материалами для проведения ЕГЭ по всем включенным в государственную 

(итоговую) аттестацию общеобразовательным предметам, а также текстами (темами, 

заданиями и др.) по русскому языку и математике, сборниками текстов и заданий 

для экзаменов по другим общеобразовательным предметам для проведения 

государственного выпускного экзамена организует Федеральная служба по надзору 

в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор).  

13. Государственная (итоговая) аттестация организуется и проводится: 

14. в форме ЕГЭ - Рособрнадзором совместно с органами исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере 

образования; 

15. в форме государственного выпускного экзамена - органами исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации, осуществляющими управление в сфере 

образования, образовательными учреждениями и их учредителями.  

 

III. Участники государственной (итоговой) аттестации 

 

1. К государственной (итоговой) аттестации допускаются выпускники XI классов 

школы, имеющие годовые отметки по всем общеобразовательным предметам 

учебного плана за X, XI (XII) классы не ниже удовлетворительных.  

2. К государственной (итоговой) аттестации допускаются обучающиеся IX классов, 

освоившие образовательные программы основного общего образования и имеющие 

положительные отметки по всем предметам учебного плана школы, а также 

обучающиеся, имеющие неудовлетворительную годовую отметку по одному 

предмету учебного плана с обязательной сдачей экзамена по этому предмету. 

3. Решение о допуске к государственной (итоговой) аттестации принимается 

педагогическим советом образовательного учреждения и оформляется приказом не 

позднее 25 мая текущего года и доводится до сведения всех участников 

образовательного процесса. 

4. Заявление на участие в государственной (итоговой) аттестации подается в школу, не 

позднее, чем за три месяца до начала ее проведения. 

 

IV. Сроки и порядок проведения государственной (итоговой) аттестации 

 

1. Государственная (итоговая) аттестация начинается не ранее 25 мая текущего года. 

2. Сроки и единое расписание проведения ЕГЭ, а также государственного выпускного 

экзамена по русскому языку и математике ежегодно определяются Рособрнадзором. 

Сроки и расписание проведения государственного выпускного экзамена по 

общеобразовательным предметам по выбору выпускника определяются 

государственным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим управление в сфере образования. 

3. Для выпускников, пропустивших государственную (итоговую) аттестацию по 

уважительным причинам, предусматриваются дополнительные сроки проведения 

государственной (итоговой) аттестации в формах, установленных настоящим 

Положением (далее - дополнительные сроки). 



4. Дополнительные сроки проведения государственной (итоговой) аттестации в форме 

ЕГЭ устанавливаются Рособрнадзором, а в форме государственного выпускного 

экзамена - органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

осуществляющими управление в сфере образования. 

5. Государственная (итоговая) аттестация выпускников, выезжающих на российские 

или международные спортивные соревнования, конкурсы, смотры, олимпиады и 

тренировочные сборы, на постоянное место жительства или для продолжения 

обучения в иностранное государство или направляемых по медицинским показаниям 

в лечебно-профилактические и иные учреждения для проведения лечебно-

оздоровительных и реабилитационных мероприятий в период проведения 

государственной (итоговой) аттестации, а также выпускников российских 

общеобразовательных учреждений, расположенных за пределами территории 

Российской Федерации, в государствах со сложными климатическими условиями, 

может проводиться досрочно, но не ранее 20 апреля текущего года, в формах, 

установленных настоящим Положением.  

6. Классные руководители IХ и ХI классов подают заместителю директора по учебно-

воспитательной работе сведения, на основании которых составляется расписание 

экзаменов по выбору. Состав групп выпускников для сдачи экзаменов по выбору 

утверждается приказом директора школы не позднее 15 мая. 

7. Расписание экзаменов государственной (итоговой) аттестации должно быть 

составлено таким образом, чтобы интервал между ними для каждого выпускника 

составлял, как правило, не менее двух дней (за исключением экзаменов, проводимых 

в дополнительные сроки). 

8. Для организации и проведения государственной (итоговой) аттестации ежегодно 

создаются экзаменационные комиссии.    

9. При проведении государственной (итоговой) аттестации должна быть 

предусмотрена возможность подачи выпускником апелляции в конфликтную 

комиссию, создаваемую в установленном порядке, и ознакомления выпускника при 

рассмотрении апелляции с выполненной им письменной экзаменационной работой. 

Выпускник вправе подать апелляцию, как по процедуре проведения экзаменов, так и 

о несогласии с полученными результатами. При рассмотрении апелляции проверка 

изложенных в ней фактов не может проводиться лицами, принимавшими участие в 

организации и (или) проведении экзамена по соответствующему 

общеобразовательному предмету, либо ранее проверявшими экзаменационную 

работу выпускника, подавшего апелляцию. 

10. По окончании государственной (итоговой) аттестации педагогический совет школы 

обсуждает итоги выпускных экзаменов и решает вопрос о выпуске обучающихся IХ 

и XI классов. 

11. ЕГЭ проходит в пунктах проведения экзаменов, ежегодно утверждаемых Комитетом 

по вопросам образования Администрации Щелковского района. 

12. ЕГЭ по всем общеобразовательным предметам начинается в 10.00 по местному 

времени. 

13. Продолжительность ЕГЭ по математике, литературе, информатике и ИКТ составляет 

4 часа (240 минут); по физике, истории, обществознанию – 3,5 часа (210 минут); по 

русскому языку, биологии, географии, химии – 3 часа (180 минут), по иностранным 

языкам (английский, французский, немецкий) – 170 минут. 

14. На ЕГЭ разрешается пользоваться следующими дополнительными устройствами и 

материалами: физика – линейка и непрограммируемый калькулятор, 

обеспечивающий выполнение всех арифметических действий, вычисление 

квадратного корня и тригонометрических функций; химия – непрограммируемый 

калькулятор, география – линейка, транспортир. 



15. Экзамены в 9 классах начинаются в 9.00.  В IX классе на письменные экзамены по 

русскому языку и алгебре отводится 4 астрономических часа. 

16. При проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI 

классов при выполнении ими практических и лабораторных работ должно быть 

обеспечено соблюдение правил техники безопасности. 

17. Выпускник, избравший защиту реферата как одну из форм устного экзамена, 

выбирает тему работы с учетом рекомендаций учителя-предметника в течение 1 

полугодия учебного года. В течение учебного года учителя-предметники проводят 

цикл консультаций с выпускниками, избравшими реферат как форму устного 

экзамена. Не позднее, чем за неделю до экзамена, реферат представляется 

выпускником на рецензию учителю-предметнику. Защита реферата предполагает 

глубокое изучение избранной проблемы, изложение выводов по теме реферата. 

Экзаменационная комиссия на экзамене знакомится с рецензией на представленную 

работу и выставляет отметку выпускнику после защиты реферата. Защита реферата 

может проходить с учетом участия  выпускника в научно-практических 

конференциях, семинарах и т.п. 

18. Для подготовки к ответам на устных экзаменах выпускникам выдается бумага со 

штампом школы. 

19. Для проведения устных экзаменов в IX классах  класс или группа, в которых более 

20 выпускников, делятся на две подгруппы, сдающие экзамен одна после другой в 

тот же день. Каждой подгруппе дается полный комплект билетов и приложений 

(заданий) к ним. Билеты, по которым экзаменовались выпускники, в той же 

подгруппе повторно не могут быть использованы. В классе при подготовке к ответу 

должно находиться не более 6 человек.   

20. .Для подготовки к ответу экзаменующемуся предоставляется 20-25 минут. Он имеет 

право пользоваться справочными материалами, таблицами, картами, картинами и 

т.п. 

 

V. Оценка результатов государственной (итоговой) аттестации 

 

1. Требования, предъявляемые к выпускникам на экзаменах, определяются 

программами. 

2. Ответ выпускника  на устном экзамене оценивается следующим образом: 

 отметка «5» выставляется в том случае, если выпускник полно, последовательно 

и правильно  излагает изученный материал, демонстрирует глубокое его 

понимание, может обосновать свои суждения, умеет применить знания на 

практике; 

 отметка «4» ставится в том случае, если выпускник дает ответ, удовлетворяющий 

тем же требованиям, что и для отметки «5», но допускает 1-2 негрубые ошибки и 

1-2 недочета; 

 отметка  «3» ставится в том случае, если выпускник обнаруживает знание и 

понимание данной темы, но излагает материал неполно, допускает неточности, 

не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои суждения и 

привести свои примеры, излагает материал непоследовательно, допускает 

ошибки; 

 отметка «2» ставится в том случае, если выпускник обнаруживает незнание 

большей части соответствующего раздела изученного материала, допускает 

грубые ошибки, свидетельствующие о полном его непонимании.  

3. При оценивании реферата: 

 отметка «5» выставляется в том случае, если выпускник полно и правильно 

раскрыл избранную им тему, продемонстрировал глубокое понимание 



материала, аргументировано обосновал свои выводы, показал знание и умелое 

использование имеющегося по данной теме дополнительного материала;  

 отметка  «4» выставляется в том случае, если выпускник показывает знания, 

удовлетворяющие тем же требованиям, что и для отметки «5», но допускает 1-2 

негрубые ошибки и 1-2 недочета; 

 отметка «3» ставится в том случае, если выпускник обнаруживает знание и 

понимание избранной темы, но излагает материал неполно, непоследовательно, 

допускает неточности, не умеет глубоко и аргументировано обосновать свои 

выводы, неглубоко знает и использует имеющийся по данной теме 

дополнительный материал.  

 При наличии отрицательной рецензии на представленный выпускником реферат, 

он не может быть допущен к его защите. В этом случае выпускник обязан 

выбрать другую форму для сдачи экзамена по данному предмету. В противном 

случае ему выставляется экзаменационная отметка «2».  

4. При выставлении выпускнику IX  класса итоговой отметки экзаменационная 

комиссия руководствуется следующим: 

 итоговая отметка по предмету определяется на основании годовой и 

экзаменационной отметок с учётом четвертных отметок и уровня фактической 

подготовки выпускника; 

 итоговая отметка по предмету, по которому проводились письменный и устный 

экзамены, выставляется с учетом обеих отметок, полученных на экзаменах, и 

записывается в протокол второго экзамена; 

 при неудовлетворительной экзаменационной отметке не может быть выставлена 

положительная итоговая отметка. 

5. Отметки, полученные выпускниками на устном экзамене, сообщаются им сразу 

после его окончания. Отметки за письменные экзаменационные работы сообщаются 

выпускникам до проведения следующего экзамена.  

6. Выпускникам школы, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, 

выдается документ государственного образца о соответствующем уровне общего 

образования: выпускникам IX класса – аттестат об основном общем образовании, 

выпускникам XI класса – аттестат о среднем (полном) общем образовании. 

7. Бланки аттестатов и приложений к ним хранятся в сейфе. 

8. Классные руководители IХ и XI классов проходят инструктаж по порядку 

заполнения и хранения бланков аттестатов и приложений к ним. Выдача бланков и 

приложений к ним для заполнения осуществляется под расписку. 

9. Аттестаты оформляются в соответствии с паспортными данными или данными 

свидетельства о рождении выпускника.  

10. Аттестаты и приложения к ним, Свидетельства ЕГЭ выдаются в торжественной 

обстановке. При получении аттестата выпускник расписывается в книге учета и 

записи выданных аттестатов, в бланке выдаче Свидетельства,  проставляет дату 

получения документов об образовании. 

11. При проведении государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ используется 

стобалльная система оценки, а в форме государственного выпускного экзамена - 

пятибалльная система оценки. Рособрнадзор ежегодно устанавливает по каждому 

общеобразовательному предмету, указанному в пункте 1 части 4 настоящего 

Положения, минимальное количество баллов ЕГЭ, подтверждающее освоение 

выпускником основных общеобразовательных программ среднего (полного) общего 

образования в соответствии с требованиями федерального государственного 

образовательного стандарта среднего (полного) общего образования (далее - 

минимальное количество баллов). 

12. Результаты государственной (итоговой) аттестации признаются 

удовлетворительными в случае, если выпускник XI  класса по обязательным 



общеобразовательным предметам (русский язык и математика) при сдаче ЕГЭ 

набрал количество баллов не ниже минимального, а при сдаче государственного 

выпускного экзамена получил отметки не ниже удовлетворительной (три балла). 

13. В случае если выпускник XI  класса получил на государственной (итоговой) 

аттестации неудовлетворительный результат по одному из обязательных 

общеобразовательных предметов (русский язык или математика), он допускается 

повторно к государственной (итоговой) аттестации по данному предмету в текущем 

году в формах, установленных настоящим Положением, в дополнительные сроки. 

14. Выпускники IX классов, получившие на государственной (итоговой) аттестации не 

более двух неудовлетворительных отметок допускаются к повторной аттестации по 

этим предметам в текущем году. 

15. Удовлетворительные результаты государственной (итоговой) аттестации по 

русскому языку и математике являются основанием выдачи выпускникам XI  класса 

документа государственного образца об уровне образования - аттестата о среднем 

(полном) общем образовании (далее - аттестат), форма и порядок выдачи которого 

утверждаются Минобрнауки России. 

16. В аттестат об основном общем образовании выставляются итоговые отметки по 

предметам, которые изучались выпускником в классах второй ступени основного 

общего образования. 

17. В аттестат выпускнику XI  класса, получившему удовлетворительные результаты на 

государственной (итоговой) аттестации, выставляются итоговые отметки:   

 по каждому общеобразовательному предмету инвариантной части базисного 

учебного плана; 

 по каждому общеобразовательному предмету вариативной части учебного плана, 

изучавшемуся выпускником, в случае если на его изучение отводилось по 

учебному плану образовательного учреждения не менее 64 часов за два учебных 

года.  

18. Итоговые отметки, за исключением случаев, предусмотренных настоящим 

Положением, определяются как среднее арифметическое годовых отметок 

выпускника за X, XI (XII) классы и выставляются в аттестат целыми числами в 

соответствии с правилами математического округления. 

19. Выпускники XI  классов, проявившие способности и трудолюбие в учении, 

награждаются золотой и серебряной медалями «За особые успехи в учении» и (или) 

похвальной грамотой «За особые успехи в изучении отдельных предметов» в 

порядке, определяемом Минобрнауки России. 

20. Выпускникам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию в форме ЕГЭ, 

выдается также свидетельство о результатах ЕГЭ (далее - свидетельство), форма и 

порядок выдачи которого устанавливаются Минобрнауки России. В свидетельство 

выставляются результаты ЕГЭ по тем общеобразовательным предметам, по которым 

выпускник набрал количество баллов не ниже минимального. 

21. Выпускникам, являющимся в текущем году победителями и призерами 

заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников, в аттестат по 

общеобразовательному предмету, соответствующему профилю олимпиады, 

выставляется отметка «отлично». 

22. Выпускникам, не завершившим среднего (полного) общего образования, не 

прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на 

государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты по 

русскому языку и математике, либо получившим повторно неудовлетворительный 

результат по одному из этих предметов на государственной (итоговой) аттестации в 

дополнительные сроки, выдается справка об обучении в образовательном 

учреждении, форма которой утверждается Минобрнауки России. 



23. Указанным выпускникам XI  класса предоставляется право пройти государственную 

(итоговую) аттестацию по соответствующим общеобразовательным предметам не 

ранее чем через год в сроки и в формах, установленных настоящим Положением.  

24. Выпускникам IX класса, имеющим годовые, экзаменационные и итоговые отметки 

«5», выдаётся аттестат об основном общем образовании особого образца. 

25. Несовершеннолетние, обучающиеся IX классов, не допущенные к государственной 

(итоговой) аттестации, а также выпускники, не прошедшие государственную 

(итоговую) аттестацию, по усмотрению родителей (законных представителей) 

оставляются на повторное обучение или получают справку установленного образца 

об обучении в школе. В справке указываются экзаменационные и итоговые отметки 

(в том числе и неудовлетворительные) по всем предметам, изучавшимся в классах 

соответствующей ступени общего образования. 

26. Лицам, получившим справку об обучении в школе, предоставляется право не ранее 

чем через год пройти государственную (итоговую) аттестацию в форме экстерната. 

При этом ранее проходившие государственную (итоговую) аттестацию сдают 

экзамены по тем предметам, по которым в справке выставлены 

неудовлетворительные отметки. 

27. Решение о награждении выпускников принимается педагогическим советом школы. 

28. Решение педагогического совета школы о награждении выпускников XI класса 

золотой медалью «За особые успехи в учении» утверждается Министерством 

образования   Московской области, о награждении серебряной медалью «За особые 

успехи в учении» - Комитетом по вопросам образования Щелковского района. 

 

VI. Порядок утверждения и хранения экзаменационного материала 

 

1. Экзаменационный материал для проведения устных экзаменов по предметам, 

выбранным выпускниками: билеты и практические задания к ним, темы рефератов, 

группы вопросов для собеседования – готовит учитель, ведущий преподавание 

предмета, в соответствии с изученным программным материалом с учетом 

примерных билетов, разработанных Министерством образования  и науки  

Российской Федерации. Для проведения устного экзамена по предмету «Основы 

безопасности жизнедеятельности» рекомендуется дифференцированный подход к 

составлению билетов для девушек и для юношей.  

2. Билеты и практические задания к ним, темы рефератов, обсуждаются на школьных 

методических объединениях, методическом совете и утверждаются директором 

школы не позднее, чем за две недели до начала государственной (итоговой) 

аттестации. 

3. Практические задания к билетам не должны быть заранее известны выпускникам. 

4. Весь экзаменационный материал должен иметь оттиск штампа школы. 

5. Экзаменационный материал хранится в сейфе директора школы и выдаётся 

председателю экзаменационной комиссии перед началом экзамена. 

6. После окончания экзамена экзаменационный материал сдаётся директору школы и 

хранится в соответствии с Номенклатурой дел течение одного года. 

 

VII. Порядок формирования, состав экзаменационной комиссии 

 

7. Для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX классов в 

школе создаются экзаменационные комиссии в составе: председателя комиссии, 

учителя, ведущего преподавание, и ассистента- учителя того же цикла предметов. 

Состав экзаменационной комиссии утверждается директором школы не позднее, чем 

за 2 недели до начала государственной (итоговой) аттестации.  



8. В случае болезни членов экзаменационной комиссии в период проведения 

аттестации (или по другим уважительным причинам отсутствия членов комиссии) её 

состав может быть изменен в соответствии с приказом директора школы. 

9. Ответственность за организацию и проведение государственной (итоговой) 

аттестации по предмету возлагается на председателя экзаменационной комиссии. 

Председателем экзаменационной комиссии может быть директор школы, его 

заместитель по учебной или воспитательной работе или учитель по представлению 

директора.  

10. Обязанности  председателя  экзаменационной комиссии: 

- за 20 минут до начала экзамена проверить наличие экзаменационного материала 

(списки групп, билеты, номера к билетам, протокол, бумагу, классный журнал); 

- проверить готовность помещения к проведению экзамена; 

- за 10 минут до начала экзамена проверить явку всех членов комиссии и 

напомнить членам комиссии порядок проведения экзамена, требования к 

выставлению оценок, права и обязанности членов комиссии; в случае отсутствия 

кого-либо из членов экзаменационной комиссии доложить об этом директору 

школы; 

- контролировать правильность ведения протокола экзамена, объективность 

выставления оценок, выполнение инструкции об экзаменах; 

- после проведения экзамена и обсуждения оценок объявить их выпускникам, и 

сдать все материалы по проведенному экзамену директору школы: протокол 

экзамена за подписью всех членов экзаменационной комиссии; экзаменационный 

материал по предмету; черновики ответов выпускников. 

11. Обязанности экзаменующего учителя: 

- приходит в школу за 20 минут до начала экзамена; 

- раскладывает бумагу, экзаменационные билеты; 

- проверяет явку выпускников на экзамен, в случае неявки– через дежурного 

учителя или классного руководителя выясняет причину отсутствия выпускника; 

- ведет записи по ходу ответа выпускника на устном экзамене для объективного 

оценивания знаний выпускника; 

- выставляет экзаменационные и итоговые отметки в классный журнал. 

12. Обязанности ассистента: 

- приходит в школу за 15 минут до начала экзамена; 

- раскладывает бумагу, экзаменационные билеты,  

- заполняет протоколы; 

- ведет записи по ходу ответа выпускника на устном экзамене для объективного 

оценивания знаний выпускника; 

- участвует в опросе и в выставлении экзаменационной отметки; 

13. Обязанности ответственного дежурного: 

- отвечает за полный порядок в школе; 

- обязан являться в школу за 20 минут до начала экзаменов.  

14. При проведении устного экзамена члены экзаменационной комиссии выслушивают 

ответ выпускника, без необходимости не прерывая его. Экзаменующемуся могут 

быть предложены дополнительные вопросы, как правило, в пределах материала, 

предусмотренного билетом. Если, отвечая по билету, выпускник не подтверждает 

овладение программным материалам на удовлетворительном уровне, ему могут быть 

предложены вопросы по другим разделам образовательной программы данного 

учебного предмета. 

15. При неудовлетворительном ответе выпускника экзаменационная комиссия имеет 

право предложить ему взять второй билет. Отметка за экзамен при этом снижается 

на один балл. 



16. В случае разногласий между членами  экзаменационной комиссии в оценивании 

ответа, решение принимается  в ходе голосования большинством голосов с 

обязательным занесением в протокол особого мнения членов комиссии, не 

согласных с принятым решением. При равенстве голосов – решающим является 

голос председателя экзаменационной комиссии. 

17. Результаты экзаменов оформляются в виде протокола установленного образца, 

который подписывается всеми членами экзаменационной комиссии. Протоколы 

экзаменов сдаются  директору школы и хранятся в соответствии с Номенклатурой 

дел.   

 


